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Rundschreiben 03/2016

Richtlinien iiber die Gewidhrung von Zuwendungen zu FortbildungsmaBnahmen fiir padago-
gische Krafte des Elementarbereiches des Landes Nordrhein-Westfalen

Erlass des Ministeriums fiir Familie, Kinder, Jugend, Kultur und Sport des Landes Nordrhein-
Westfalen (MFKJKS) vom 08.07.2015 - Az.: 323.3.6001.02.02

hier: Verwendungsnachweispriifung

Anlagen: Anlage 1 - Vordruck Verwendungsnachweis fur Jugendamter
Anlage 2 - Vordruck Verwendungsnachweis fiir Trager
Anlage 3 - Excel-Tabelle als Anlage zum VN

Sehr geehrte Damen und Herren,

in der Anlage Ubersende ich lhnen die Vordrucke fur die Verwendungsnachweisprifung fur die
Fordermittel fir ,Zuwendungen zu FortbildungsmaBnahmen flir padagogische Krafte des Elemen-
tarbereiches des Landes Nordrhein-Westfalen".

Grundsatzliches

Nach den Forderrichtlinien ist die Verwendung der Zuwendung durch die Jugendamter beim zu-
standigen Landesjugendamt nachzuweisen. Hierflr bitte ich Sie den in der Anlage 1 beigefiligten
Verwendungsnachweis zu nutzen. Es handelt sich um einen einfachen Verwendungsnachweis,
dem Belege Uber die Ausgaben und Einnahmen nicht beizufiigen sind.

Bitte beachten Sie jedoch, dass zu dem Vordruck des einfachen Verwendungsnachweises die als
Anlage 3 beigeflgte Excel-Tabelle unbedingt beizufligen ist, da mit dieser die der Férderung zu-
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grunde liegenden Kriterien, wie Art, Umfang und Héhe der Férderung (Fortbildungstage, Unter-
richtsstunden, Teilnehmeranzahl usw.) nachgewiesen werden.

Ich weise ausdriicklich darauf hin, dass auch bei einem einfachen Verwendungsnachweis die Pri-
fungsmaoglichkeiten der Bewilligungsbehérde nicht eingeschrankt sind, so dass bei Vorliegen von
Anhaltspunkten, die eine weitergehende Prifung rechtfertigen, auch jederzeit Blicher und Belege
zur Einsicht angefordert oder auch Vor-Ort-Prifungen durchgefihrt werden kénnen.

Da es sich um ein zweistufiges Férderverfahren handelt, habe ich ebenfalls einen Verwendungs-
nachweis fur die Nutzung zwischen Jugendamt und Trager beigefligt.

Vordruck Verwendungsnachweis Jugendamter

Der Vordruck ist zwingend im Verhaltnis Jugendamter — LWL-Landesjugendamt zu nutzen. Er wird
erganzt durch die in Anlage 3 beigefugte Excel-Tabelle.

Er kann fUr nur eine beendete FortbildungsmaBnahme oder aber auch fir mehrere durchgefiihrte
Fortbildungen genutzt werden.

Der unter Ziffer | erbetene Sachbericht wurde bewusst nicht als vorausgefllltes Feld in das Formu-
lar aufgenommen. Hier erwarten wir von lhnen als Zuwendungsempfénger freie Angaben zum Er-
folg der MaBnahmen, eventueller Schwierigkeiten, welche Art der Qualitatssicherung erreicht wur-
de etc.

Bitte fligen Sie lhrem Jugendamts-Verwendungsnachweis auch jeweils die entsprechenden Kopien
der Trager-Verwendungsnachweise bei.

Vordruck Verwendungsnachweis Trager

Mit unserem Rundschreiben 25/2015 wurde Ihnen bereits ein Muster fir einen Trager-
Verwendungsnachweis (bersandt. Gegenlber diesem Muster haben sich Anderungen ergeben.
Der diesem Rundschreiben beigefligte und tberarbeitete Vordruck ,Anlage 2 — Verwendungs-
nachweis fur Trager” ist zwingend im Verhaltnis értliche Jugendamter — Trager zu verwenden.

Zur Vereinheitlichung des Verwendungsnachweisverfahrens und um lhnen die Prifung zu erleich-
tern, méchte ich Sie bitten, nur Trager-Verwendungsnachweise zu akzeptieren, die auf diesem
Vordruck erstellt worden sind.

Auch dem Trager-Verwendungsnachweis ist die Anlage 3 beizufligen.

Excel-Tabelle als Anlage

Wie bereits oben angeflhrt, ist zu jedem Verwendungsnachweis die als Anlage 3 beigefligte Excel-
Tabelle auszufillen.
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Die Anlage dient dazu, die im Verwendungsnachweis genannten tatsachlichen Ausgaben in Art,
Ho6he und Umfang zu ermitteln. Uber die Tabelle werden demnach Anderungen in allen férderrele-
vanten Aspekten wie Umfang der Unterrichtsstunden, der Fortbildungstage und der Anzahl der
Teilnehmer mitgeteilt.

Innerhalb der Tabelle kbnnen mehrere FortbildungsmaBnahmen eingetragen werden. Es ist jedoch
unbedingt darauf zu achten, dass die einzelnen MaBnahmen jeweils nach Jahren getrennt in ein-
zelnen Zeilen darzustellen und zu erfassen sind.

Fristen zur Vorlage des Verwendungsnachweises

GemaB Nummer 7.1 der Nebenbestimmungen aus dem Zuwendungsbescheid ist der Verwen-
dungsnachweis mit Ablauf des sechsten Monats nach Ende der FortbildungsmaBnahme, spates-
tens aber mit Ablauf des sechsten Monats nach Ende des Bewilligungszeitraumes aus dem Zu-
wendungsbescheid vorzulegen.

Hinweise Teilnehmerlisten und Feedback-Bégen

GemanB den Forderrichtlinien und unserem Rundschreiben 25/2015 sind fir jeden einzelnen Fort-
bildungstag Teilnehmerlisten zu flhren.

Wurden Fortbildungen nach 5.4.2a) bewilligt, hat der Letztempféanger (Trager) die Teilnehmerlisten
finf Jahre lang aufzubewahren.

Bei Fortbildungen nach 5.4.2b) muss der Letztempfénger (Trager) Kopien der Teilnahmebescheini-
gungen seiner Mitarbeiter fur finf Jahre aufbewahren.

Zum Ende jeder FortbildungsmaBnahme werden von den Teilnehmenden Feedback-Bégen ausge-
fallt. Auch diese Bdégen hat der Letztempfanger (Trager) fur finf Jahre aufzubewahren.

Erstattungen

Wenn Sie aufgrund lhrer értlichen Verwendungsnachweisprifung bereits festgestellte Erstattungen
vorab zurlick Gberweisen méchten, dann Gberweisen Sie diese bitte an die

Landeskasse Diisseldorf
IBAN: DE24 3005 0000 0000 0618 20
BIC: WELADEDD

unter Angabe der TV-Nr. 03031273, Ihres HKRTV-Aktenzeichens und des Aktenzeichens mei-
nes Bewilligungsbescheides.

Bitte informieren Sie mich oder einen der genannten Ansprechpartner kurz per E-Mail dartber,
welcher Betrag fir welche MaBnahme zurlickiiberwiesen wird, damit eine entsprechende Buchung
veranlasst werden kann.



LWL

Flr die Menschen.
Flr Westfalen-Lippe.

Vordrucke

Die diesem Rundschreiben beigefligten Vordrucke finden sie ab sofort auch im Internetauftritt des
LWL-Landesjugendamtes unter
http://www.Iwl.org/LWL/Jugend/Landesjugendamt/LJA/tagbe/foerderprogramm-fortbildung

Fdr alle Fragen rund um den Verwendungsnachweis stehen Ihnen auch

Frau Silke Lindart unter der Telefonnummer 0251/591-4186, E-Mail: silke.lindart@Iwl.org
Frau Hanna Jauer unter der Telefonnummer 0251/591-3004 E-Mail: hanna.jauer@lwl.org
und Herr Fabian Porcher unter der Telefonnummer 0251/591-4815 E-Mail: fabian.porcher@Ilwl.org

zur Verflgung.

Mit freundlichen GriiBen

Der Direktor des Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe
Im Auftrag

gez.

Klaus-Heinrich Dreyer



