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Westfalische Pflegefamilien

Leitfaden

fiir Benutzerinnen und Benutzer der Jugendamter/Sozialamter

1. Login Datenbank WEGE:
Den passwortgeschiitzten Zugang zur WEGE-Datenbank finden Sie unter

folgendem Link: https://www.lwl-landesjugendamt.de/de/erzhilf/Familie/wpf/
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Imke Bittner N
Tel.: 0251 591 5884

Fax: 0251 591 275

imke.buettner@Ilwl.org

Heidi Knapp
Tel.: 0251 591 3652
Fax: 0251 591 275
heidi.knapp@Iwl.org

Frauke Braun
Tel.: 0251 591 3615
Fax: 0251 591 275
frauke.braun@lwl.org

WPF-Mitglicderbereich und WEGE Login
(Passwort erforderlich)

Hier geht es zum passwortgeschitzten WPF-
Mitgliederbereich. Tragervertreterinnen- und
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Schritt 1: Vermittlung bekannt machen

Sie méchten eine Vermittlungsanfrage aufgeben?
Lassen Sie sich vom LWL-Landesjugendamt als , WEGE-Benutzer/-in“ registrieren
-> Nutzen Sie hierfiir das Formular (am Ende des Leitfadens)!

e Sie erhalten dann per automatisierter E-Mail lhren , Benutzernamen” sowie weitere
Instruktionen zum Generieren des zur Erstanmeldung erforderlichen Passworts

e Geben Sie die Daten des Kindes, flir das Sie eine Westfalische Pflegefamilie (WPF)
suchen, ein.
Mit einem * gekennzeichnete Felder sind ,Pflichtfelder”, die ausgefillt werden
muissen.
o Sollte das Kind bereits in der Vergangenheit in einer WPF gelebt haben, kdnnen
Sie ,Kind aus historischem Bestand wahlen” anklicken.
e Speichern Sie den Datensatz.
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e Es erscheint eine Bestatigung, dass Ihre Vermittlungsanfrage eingetragen ist:
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o Kind in Vermittiungsanfragenliste
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Landesjugendamt muss erfolgen.
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o Das LWL-Landesjugendamt wird per automatisch generierter E-Mail informiert,
dass Sie eine Vermittlungsanfrage eingetragen haben.

e Nach Freischaltung durch das LWL-Landesjugendamt — und damit Bekanntgabe der
Vermittlungsanfrage an die verbundzugehdérigen Trager — kénnen Sie den Status
lhres Eintrags (und dartiber hinaus samtliche Vermittlungsanfragen lhres
Kostentragers) unter folgender Ansicht einsehen (s. auch nachfolgenden
Screenshot):

o Editor Vermittlung — Kind auswahlen
o Auswahl ,ausschlieBlich ..." oder ,inklusive noch zu vermittelnde Kinder”
auswahlen und auf das Suchsymbol klicken

Samtliche Vermittlungsanfragen lhrer Einrichtung werden angezeigt
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3. Bewerbung eines Tragers:

e Hat ein Trager ggf. eine fur das Kind ,passende” Westfalische Pflegefamilie,

,bewirbt” dieser sich auf lhre Vermittlungsanfrage.
o Es koénnen sich bis zu 3 Trager gleichzeitig auf eine Vermittlungsanfrage
bewerben

e Sie werden per automatisch generierter E-Mail informiert:
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Antworten Aktionen Junk-E-Mail £} Optionen £l Suchen
von:  wege-noreply@lul.org Gesendet: Fr 22022019 07:40
An: ‘Wege-noreply
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Betreff:  WEGE: fiir N, geb. am 01022019

Guten Tag Mustermann, Anna, =]

in der Plattform WEGE hat fir Musterlinchen N., geb. am 01.02.2019 der folgende WPF-Trager ein Vermittlungsinteresse bekundet:

Kinderheim Hénsel und Gretel

Waldweg, 1, 48231 Warendorf

Ansprechperson: Braun, Christian

Telefon: 02581 484852

Email: wege-noreply@Iwl.org

Diese/r wird sich in Kurze bei Ihnen melden und Ihnen ein Bewerberprofil vorstellen. Dazu werden folgende Kontaktdaten von Ihnen benutzt.

Kostentrager:

Jugendamt

Am letzten End 999, 55555 Buxtehude

Mustermann, Anna

05555 99988

wege-noreply @lwl.org

Zu diesem Kind in WEGE: 1

http://localhost:8080/Wege/?redirect=/zul/kinder.zul 8ind=50 1205454

Mit freundlichen GruRen,

Ihr WPF-Team

(Diese Mail wurde automatisch erstellt)

v




e Der Trager nimmt Kontakt mit Ihnen auf und stellt Ihnen das entsprechende
Bewerbungsprofil der in Frage kommenden Westfalischen Pflegefamilie vor.
e Wenn die vorgestellte Westfélische Pflegefamilie die richtige fir die Bedarfe des
Kindes ist,
o wird seitens des Tragers die Anbahnung eingeleitet
(den Status lhrer jeweiligen Vermittlungsanfrage konnen Sie unter dem Editor
,Vermittlung — Kind" einsehen)
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o und bei erfolgreicher Anbahnung anschlieBend seitens des Tragers im WEGE-
System dokumentiert.
=>» Das Pflegeverhaltnis ist ab diesem Zeitpunkt nicht mehr in Ihrer
Vermittlungsubersicht ersichtlich.
e Wenn die vorgestellte Westfalische Pflegefamilie nicht die richtige fir die Bedarfe
des Kindes ist,
o wird die entsprechende Bewerbung seitens des Tragers zurlickgezogen.

4. Vermittlungsanfrage l6schen
(im Fall zwischenzeitlich anderweitiger Vermittlung)

Sofern Sie zwischenzeitlich eine andere Pflegefamilie auBerhalb des WPF-Systems
gefunden haben, konnen Sie Ihre Vermittlungsanfrage folgendermaBen aus der
WEGE-Datenbank 16schen:

o Editor ,Vermittlung — Kind”

o Die entsprechende Vermittlungsanfrage durch ,Einfach-Mausklick” markieren
o Stiftsymbol anklicken
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o Es offnet sich folgendes Fenster -> dort den Botton ,Vermittlung abbrechen”
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Die Vermittlungsfrist lauft in 115 Tagen ab.

Daten zum Kind Pflegeverhaltnis =~ Kostenzusage / Leistungsvertrag Begleitt
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Er Mustermann, Anna , Buxtehude, 55555 Buxtehude

KieMatheter Mustermann. Anna , , 55555 7
7 Kind Ioschen

das Kind nicht geléscht, sondern seine Daten
archiviert. Evtl. bereits vorhandenen
Bewerbungen werden aus dem Verfahren
geléscht Sollte es zu einer emneute
‘Vermittlungsanfrage kommen, kénnen diese
Daten emeut genutzt werden.




Anmeldung eines neuen WEGE-Benutzers

Ausgefiilltes Formular per E-Mail an wpf@Ilwl.org

Kostentrager:
Jugendamt/Sozialamt

Benutzer/in
Vorname und Name:
Email-Adresse:
Telefonnummer:

Opt. Mobiltelefon-Nummer:

Benutzer/-in l6schen

(Daten + WEGE-Berechtigungen werden geldscht)
Vorname und Name:

Vorname und Name:

Vorname und Name:

Nachdem Sie dieses ausgefiillte Formular an die oben genannte E-Mail-
Adresse geschickt haben, wird zeitnah fiir Sie ein Benutzerprofil in WEGE
angelegt. Sobald dies erfolgt ist, erhalten Sie eine automatisierte E-Mail
mit allen erforderlichen Informationen* zum erfolgreichen Login

* Benutzername und Instruktionen zum Generieren des zur Erstanmeldung erforderlichen Passworts



