
 

 

 

Az.: 50 60 A Münster, 25.02.2014 
 
 

Rundschreiben Nr. 07/2014 
 

Meldewesen gem. § 47 SGB VIII - Online-Erfassung - 
 
Schutz von Kindern und Jugendlichen in Einrichtungen nach §§ 45 ff. SGB VIII 
hier: Kindertageseinrichtungen 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
mit diesem Rundschreiben möchte ich Sie bitten, Ihre Träger darüber zu informieren, die Mel-
dedaten zum  Stichtag 01. März 2014 online in KiBiz-web -Meldebogen einzugeben. 
 
Auf der KiBiz.web Startseite finden Sie den Menüpunkt „Meldebogen“. Bitte benutzen Sie die 
Ihnen bekannten Zugangsdaten für KiBiz.web. 
 
Im Rahmen von KiBiz.web und somit auch des neuen Online-Meldebogens werden Ihnen als 
Träger, aber auch den Einrichtungen drei Wege des technischen Supports angeboten: 
 
1. Das KiBiz.web-Handbuch wurde um die Beschreibung des Meldebogens erweitert. Dort 

können Sie nachlesen, wie Sie den Meldebogen bearbeiten können. 
 
2. Über ein Kontaktformular in der Login-Maske und nach dem Login können Sie Fragen 

an den technischen Support übermitteln. 
 
3. Für eine direkte technische Beratung steht Ihnen von Montag bis Freitag, 9.00 bis 17.00 

Uhr, die KiBiz.web Hotline zur Verfügung. Sie können diese über folgende Festnetz-
nummer erreichen: 0208-77899880. Dort wird Ihnen auch gerne bei der Navigation 
durch KiBiz-web weitergeholfen. 

Landschaftsverband Westfalen-Lippe · 48133 Münster 
 

 
 
Stadt-/Kreisverwaltung 
- Jugendamt - 
im Bereich des  
Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe 
 
 
Kopie an: 
Spitzenverbände der freien Wohlfahrtspflege im 
Bereich des Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe 
MFKJKS 
LVR 
Kommunale Spitzenverbände 
 
 

Montag-Donnerstag 08:30-12:30 Uhr, 14:00-15:30 Uhr 
Freitag 08:30-12:30 Uhr 
 

Servicezeiten: 
 

 
 
Ansprechpartnerinnen:  
Astrid Bartsch, Andrea Eiting, Iris Lach, 
Silke Witte 
Tel.: 0251 591-3619 

0251 591-3734 
0251 591-3607 
0251 591-3622  

Fax: 0251 591-6580  
E-Mail: astrid.bartsch@lwl.org 

andrea.eiting@lwl.org 
iris.lach@lwl.org 
silke.witte@lwl.org 

LWL-Landesjugendamt, Schulen und Koordinati-
onsstelle Sucht 
  
 

Warendorfer Straße 25, 48133 Münster 
Telefon: 0251 591-01 
Öffentliche Verkehrsmittel: ab Hbf Bussteig A, 
Linien 2 und 10 bis Zumsandestraße 
Parken: LWL-Parkplätze Warendorfer Str. 25 
 

Konto der Hauptkasse des 
Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe: 
WestLB AG Münster 
BLZ 400 500 00, Konto-Nr. 60 129 
IBAN: DE35 4005 0000 0000 0601 29 
BIC: WELADEDD 
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4.  Ich weise auf das Kapitel 7 des KiBiz.web-Handbuchs hin, welches Ihnen wichtige Hin-
weise gibt. 
Zudem ist das Schlüsselverzeichnis eine Hilfe (s. KiBiz.web und auf unserer Homepage 
www.lwl.org/kita). 

5. Bitte überprüfen Sie Ihre Stammdaten auf Aktualität. 
 
Ich bitte Ihre Meldebogendaten bis zum  
 

31.05.2014 
 
im KiBiz.web zu erfassen. 
Auf die Übersendung des Meldebogens in Papierform bitte ich, zu verzichten. 
 
Information für nicht über KiBiz geförderte Einrichtungen 
 
Liegt bei Ihnen eine der folgenden Situationen vor? 
 
 Sie haben mehrere Logins in einem Jugendamtsbezirk erhalten: Träger müssen zu-

sammengelegt werden 
 
 Einrichtungen wurden geschlossen oder eine neue Einrichtung muss in KiBiz.web ange-

legt werden 
 
In diesen Fällen wenden Sie sich bitte wie bisher mit Ihrem Anliegen an das LWL-
Landesjugendamt Westfalen-Lippe. Das Landesjugendamt prüft diese Änderung und autorisiert 
bei Bedarf die Entwicklungsfirma mit der Umstellung in KiBiz.web. Sie erhalten nach Umset-
zung eine Rückmeldung. 
 
Besondere Information an das örtliche Jugendamt 
Bitte weisen Sie insbesondere Träger von Spielgruppen, Bewahrstuben und Schülertreff in Kin-
dertageseinrichtungen darauf hin, dass auch dieses Jahr für diese Einrichtungen ein Online-
Meldebogen ausgefüllt werden muss. 
Ich bitte Sie, Ihre Einrichtungen im Zuständigkeitsbereich über den Inhalt dieses Rundschrei-
bens zu informieren (auch Spielgruppen, gewerbliche, betriebliche bez. private Einrichtungen). 
 
Personelle Veränderungen in allen Kindertageseinrichtungen 
Zu guter Letzt möchte ich alle Träger bitten, rechtzeitig vor Einstellung von Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter je einen ausgefüllten Personalbogen - möglichst mit dem Aktenzeichen der Einrich-
tung - an das Landesjugendamt zu übersenden. Der Vordruck steht im Netz unter nachstehen-
der Adresse: 
www.lwl.org/kita 
 
Diesem Rundschreiben habe ich die Hinweise zum Ausfüllen und Schlüsselverzeichnis beige-
fügt. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Im Auftrag 
gez. 
 
Christa Döcker-Stuckstätte 


