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Qualitat fiir Menschen Fur die Menschc_en.
Fur Westfalen-Lippe.

Kurzanleitung zum Online-Verwendungsnachweis 2025 uber forderung.NRW
far Jugendamter

Im Folgenden erhalten Sie eine Kurzanleitung, wie lber die Internetplattform ,forderung.NRW" der
Verwendungsnachweis 2025 aus dem Landesprogramm ,Gewdhrung von Zuwendungen fir
MaBnahmen zur Starkung der alltagsintegrierten sprachlichen Bildungsarbeit in
Kindertageseinrichtungen” online zu erstellen ist.
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Wo ist der Verwendungsnachweis zu finden und zu 6ffnen

Den Verwendungsnachweis finden Sie unter ,meine Antrage”. Dort ist der entsprechende Antrag zum
Forderprogramm Sprachkitas und das entsprechende Jahr auszuwahlen.

Aktionsbereich

@ Antragstellung >

© Bewiligung Antragstellung
@ Auszahlungen
© Nachweise Antrag bewilligt - Ihr Antrag wurde bewilligt. Sie finden die Bewilligungsangaben im Bereich “Bewilligung"”.

Antrag ID: d5bZ25

Mit Anklicken des Aktionsbereichs Nachweise 6ffnet sich ein neues Fenster:

Nachweise

Nachweis erbringen - In diesem Bereich kdnnen Sie die Verwendung der bewilligten Mittel nachweisen. Mutzen
Sie dafir die Funktion zur Anlage von neuen Nachweisen.

Lfd. Nr. ID Nachweisart iszei Abgabetermin

1 457G45-VN-... Verwendungsnachweis 31.10.2026

Hier sollte schon automatisch ein Verwendungsnachweis hinterlegt sein, der mit den Daten des Antrags
vorausgefiillt ist. Uber das Bearbeiten-lkon wird der Verwendungsnachweis geéffnet.

Erstellung des Verwendungsnachweises
Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit dem Online-Verwendungsnachweisformular.

Die bekannten Daten aus dem Antrag werden automatisch in das Formular Gbertragen. Die vorbelegten
Kontaktdaten sind zu Gberprifen und zu aktualisieren.

Die Pflichtfelder sind mit einem roten Sternchen markiert und missen ausgefillt werden.
Wenn Sie mit der Maus Uber den Infobutton fahren, sehen Sie Hinweis zum jeweiligen Feld.



Angaben zur Mafdnahme

In dem Feld ,, Angaben zur MaBnahme" ist die Bezeichnung der MaBnahme einzutragen (z. B.
Forderung Sprachkitas 2025/2026). Darunter wird der vom LJA ausgestellte Zuwendungsbescheid
aufgefliihrt. Zudem wird die Gesamtbewilligungssumme angegeben. Die ausgezahlten Mittel sind zu
erfassen.

Wurden insgesamt bewilligt 57.000,00 €
Insgesamt ausgezahit wurden: * 57.000,00 €
Sachbericht

In dem Feld Sachbericht ist eine kurze Darstellung der durchgefiihrten MaBnahme zu erstellen. Hierzu
kdnnen die Tragerverwendungsnachweise mit den dort aufgefihrten Angaben zur Anzahl der
eingesetzten Krafte und deren Tatigkeiten sowie die Exceltabellen als Anlage zum
Verwendungsnachweis der Trager herangezogen werden. Die Trager geben in ihren
Verwendungsnachweisen wie bisher an, wie viele Krafte eingesetzt wurden und mit welchen Tatigkeiten
diese betraut wurden.

Zahlenmafdiger Nachweis

Weiter ist der ,zahlenméaBige Nachweis” zu erstellen. Dieser Nachweis ist in drei Tabellen aufgeteilt. In
der ersten Tabelle werden die Bewilligungssumme und Ausgaben eingetragen. Die zweite Tabelle bildet
etwaige Einnahmen/Leistungen Dritter wie Spenden 0.a. ab. Zuletzt kdnnen in der dritten Tabelle weitere
offentliche Forderungen von Dritten eingetragen werden. Die bewilligten Mittel zur Sprachférderung
werden in der ersten Tabelle abgebildet und nicht in der zweiten oder dritten Tabelle.

Da hier das Jugendamt einen Sammel-Verwendungsnachweis aus den Verwendungsnachweisen
mehrerer Trager erstellt, sind die Eingaben wie folgt vorzunehmen:

Tabelle: Ausgaben

Die Ausgaben sind aufzuteilen in
e Personalausgaben fiir Sprachforderkrafte
e malBnahmebezogenen Sachausgaben fiir Sprachforderkrafte
e Personalausgaben fiir Sprachfachberatungen
e malBnahmebezogenen Sachausgaben fiir Sprachfachberatungen

Zu Beginn finden Sie eine leere Tabelle vor, in der die einzelnen Zeilen manuell hinzugefiigt werden
mussen. Grundsatzlich kdnnen die weillen Tabellenbereiche ausgefillt werden, die grau hinterlegten
Tabellenbereiche sind schreibgeschitzt. Die Spaltenbreite kann anhand der dunkelblauen Zeile
angepasst werden.

Uber den Button ,Art der Ausgabe hinzufiigen” erzeugen Sie eine Zeile, in der Sie zunichst die
Bezeichnung der Ausgabe angeben (z. B. Personalausgaben flr Sprachférderkrafte) und im Weiteren die
Spalten ,Lt. Zuwendungsbescheid - insgesamt EUR" und ,Lt. Zuwendungsbescheid - davon
zuwendungsfahige EUR" ausfilllen. Hier kann die bewilligte Gesamtforderung fiir die jeweiligen Krafte
eingegeben werden.

Bei den ,maBnahmebezogenen Sachausgaben” tragen Sie in diesen beiden Feldern bitte 0 Euro ein.



In der dunkelblauen ersten Zeile der Tabelle summieren sich die einzelnen Geldbetrdage zu einer
Gesamtsumme auf. Diese automatisch errechnete Gesamtsumme sollte in den Spalten Lt
Zuwendungsbescheid” demnach auch der Bewilligungssumme entsprechen.

Um die tatsachlichen Ausgaben (,It. Abrechnung”) einzugeben, missen Sie auf den Button ,Beleg
hinzufiigen” klicken. Dadurch ergibt sich eine weitere Zeile, in der Sie einmal in der Spalte ,Lt.
Abrechnung — Rechnungsbetrag EUR" die tatsadchlichen Ausgaben angeben und in der Spalte ,Lt.
Abrechnung -davon zuwendungsfahig EUR" die jeweiligen zuwendungsfahigen Ausgaben.

Die betreffenden Betrage konnen Sie der Exceltabelle entnehmen.

Ergdnzend weise ich darauf hin, dass unter dem Begriff ,Beleg hinzufliigen” nicht zu verstehen ist, dass
haushalterische Belege der Personal- und Sachausgaben wie Kassenbons, Rechnungen oder Personal-
abrechnungsbdgen eingereicht werden sollen. Angaben zu ,Datum der Rechnung”,
.Rechnungsnummer”, Aussteller der Rechnung”, etc. sind nicht vorzunehmen.

Lt. Zuwendungsbescheid Lt. Abrechnung

. insgesamt EUR davon shig EUR EUR davon zuwendungsfahig EUR

1 PK fir Sprachfor... 25.000,00 25,000,00 20.500,00 20500,00
1 PK fir Sprachfdr... 20.500,00 20500,00
2 SK fir Sprachfor... 0,00 0,00 500,00 352,00
21 SKtiir Sprachfdr... 500,00 352,00

3 PK tur Sprachta 32.000,00 32.000,00 31.000,00 31.000,00
31 PK fur Sprachfa. 31.000,00 31.000,00
4 SK ur Sprachfa 0,00 0,00 2.000,00 1.000,00

41 SK fur Sprachfa 2.000,00 1.000,00

Tabelle: Einnahmen/Leistungen Dritter

In den Tabellen ,,Einnahmen / Leistungen Dritter” sind entsprechende Eintrdge im selben Prinzip wie
in der Ausgaben-Tabelle einzufliigen.

Tabelle: Bewilligte 6ffentliche Forderungen Dritter

In den Tabellen ,,Bewilligte 6ffentliche Férderungen Dritter” sind entsprechende Eintrage im selben

Prinzip wie in der Ausgaben-Tabelle einzufliigen. Hierzu gehdéren z.B. Férdergelder der Kommune oder
des Kreises.

Zusammenfassung und Ist-Ergebnis

Im Feld ,Zusammenfassung” sowie in dem Feld , Ist-Ergebnis” werden die eingegebenen Daten
automatisch zusammengefasst.



Ist-Ergebnis

Lt. Zuwendungsbescheid Ist-Ergebnis It.
zuwendungsfahig Abrechnung
EUR EUR
Ausgaben 57.000,00 52.852,00
Einnahmen 57.000,00 52.852,00
Mehrausgaben
X Minderausgaben 4148,00

Bestatigungen

In dem Feld ,Bestatigungen” sind die jeweiligen Felder anzukreuzen. Hier handelt es sich um einen
Vordruck der Landeshaushaltsordnung.

Es wird bestatigt, dass
O die Aligemeinen und Besonderen Nebenbestimmungen des Zuwendungsbescheides beachtet wurden, *
O die Ausgaben notwendig waren, wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben im Verwendungsnachweis mit den Biichern und Belegen Gibereinstimmen. *

0O die Inventarisierung der mit der Zuwendung beschafften Gegensténde - soweit nach Gemeindehaushaltsrecht worgesehen - vorgenommen wurde. *

Dokumentenupload

Nachdem Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die Erklarungen gelesen und bestatigt haben, miissen Sie
noch den bendtigten Anhang (Excelanlage) im Feld ,,Dokumentenupload” hochladen.

Es kinnen noch 20 Dokument(e) oder 150.00 MB hochgeladen werden.

Bezeichnung Name GioBe Bearbeiten

| Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder (Hicken] Sie auf das |
' eld, um Dateien auszuwahlen. '

Zwischenspeichern

Sie kdnnen die Bearbeitung des Verwendungsnachweises jederzeit unterbrechen, mit dem Button

Zwischenstand speicherm . . . . . . .
zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt mit der Bearbeitung

fortfahren.



Verwendungsnachweis einreichen

= Verwendungsnachwels online einraichan

Den Verwendungsnachweis reichen Sie tber den Button
endguiltig ein.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Frage, ob der Verwendungsnachweis eingereicht werden soll.
Wenn der Verwendungsnachweis eingereicht wurde, kann dieser nicht mehr abgeédndert werden. Sofern
Sie einverstanden sind, klicken Sie auf ,,Ja”.

Nach ,finaler Einreichung” generiert das System aus lhren Angaben automatisch ein
ausgefiilltes Verwendungsnachweismuster und die nétigen Anlagen. Das Dokument muss nicht
an die Bewilligungsbehorde libersandt werden, sondern die Einreichung in forderung.NRW ist
ausreichend.



Haufige Fragen und Antworten

Muss ich meinen Verwendungsnachweis noch ,auf Papier” abschicken?

Nein, der Verwendungsnachweis des Jugendamtes muss nicht ausgedruckt und unterschrieben an das
Landesjugendamt versendet werden.

Wie geht es weiter, nachdem ich meinen Verwendungsnachweis eingereicht
habe?

Sie erhalten eine E-Mail, die den Eingang des Verwendungsnachweises bestétigt. Ab dann wird dieser,
wie gehabt, vom jeweiligen Landesjugendamt als Bewilligungsbehdrde bearbeitet.

Erhalte ich folgenden Schriftverkehr nun ausschlief3lich online oder per E-Mail?
Riickfragen zu lhrem Verwendungsnachweis erhalten Sie in der Regel wie gehabt per Mail. Es besteht
jedoch auch die Mdoglichkeit, dass Zwischennachrichten tber férderung.NRW erfolgen. In dem Fall

wirden Sie systemseitig per Mail an die angegebene Mailadresse benachrichtigt. Weitere Rick-
meldungen, insbesondere einen Riickforderungsbescheid, erhalten Sie ebenfalls per Mail.

Bis wann muss der Verwendungsnachweis online eingereicht sein?

Der Verwendungsnachweis ist bis zum 31.0Oktober 2026 einzureichen.

Welche Dokumente sind dem Verwendungsnachweis auf forderung.NRW
beizufiigen?

Dem Verwendungsnachweis ist seitens des Jugendamtes die Excel-Tabelle als Anlage zum
Verwendungsnachweis in forderung.NRW hochzuladen.



