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Qualitat fiir Menschen Fur die Menschc_en.
Fur Westfalen-Lippe.

Kurzanleitung zum Online-Verwendungsnachweis 2025 iiber férderung.NRW
fiir Jugendamter

Im Folgenden erhalten Sie eine Kurzanleitung, wie lber die Internetplattform ,féorderung.NRW" der
Verwendungsnachweis 2025 aus dem Landesprogramm ,Forderung der Kinderbetreuung in
besonderen Fallen fur Kinder aus Familien mit Fluchthintergrund und vergleichbaren Lebenslagen” —
Briickenprojekte online zu erstellen ist.

Inhalt
Wo ist der Verwendungsnachweis zu finden und zu OffNEN ...t seeeesseseses 2
Erstellung des VerwenduNGSNAChWEISES ...t et sss st st ss s ssssesns 2
ANGEDOT ZUI MABNANME ...ttt ettt ss bbbttt 3
SACNDEIICNT ..ottt b 3
ZANIENMEBIGET NACNWEIS ..ottt es et e ees st st e bbb 3
TADEIE: AUSGADEN ..ottt e bbbt 3
Tabelle: EINN@ahMeENn/LEISTUNGEN DITLEN ...t sssssss sttt st sssssssssssssssssss st sssssssssssnsssnns 4
Zusammenfassung UNA IST-ErGEDNIS ...ttt sttt sssssssss sttt st ssessss 5
BESTATIGUNGEN ..otttk b8 et 5
DOKUMENTENUPIOAU ...... oottt sttt sttt ss sttt s sttt s 6
ZWISCRENSPEICNEIN ..ottt bbb bbbttt eeb et ees 6
VerwendungSNaChWeiS INTEICHEN ...ttt sttt st s bbb ses et sees 6
HEUTIGE Fragen UNA ANTWOITEN. ...t eese et se et e e sttt et 7
Muss ich meinen Verwendungsnachweis noch ,auf Papier” abschicken? .........conencnneennecnnecnneenenes 7
Wie geht es weiter, nachdem ich meinen Verwendungsnachweis eingereicht habe?........ccooovneneca 7
Erhalte ich folgenden Schriftverkehr nun ausschlieBlich online oder per E-Mail?........coovcomecemnecennecernneens 7
Bis wann muss der Verwendungsnachweis online eingereicht SEiN?........cnerneeneceneeneeeseeesseeeeees 7

Welche Dokumente sind dem Verwendungsnachwies auf forderung.NRW beizufligen? ...........ccocconneeene. 7



Wo ist der Verwendungsnachweis zu finden und zu &ffnen

Den Verwendungsnachweis finden Sie unter ,meine Antrage”. Dort ist der entsprechende Antrag zum
Forderprogramm Briickenprojekte und das entsprechende Jahr auszuwahlen. In dem Feld Zwischen- und

[l Machweise anlegen

ein Uberblick der

Verwendungsnachweis wird Uber den Button l
Nachweise gedffnet.

Abrufbare Mittel Nachweis bis
9.500,00 € 31.01.2026

Mittelabruf Zwischen- und Verwendungsnach-
weis

Summe ausgezahlter 9500,00 €
Mittel @ :

‘Summe eingereichter 9.500,00 €
Mittelabrufe @ : [

[l Nachweise anlegen

Offener Betrag @ : 000€

B Mittelabrufle) bearbeiten ]

Uberblick Nachweise

Sie befinden sich in der Ubersicht der Nachweise. Uber “Neue Nachweise” kiinnen Sie neue Zwischen- oder Verwendungsnachweise anlegen.

1 Verwendungsnachweis - 31.01.2026

Hier sollte schon automatisch ein Verwendungsnachweis hinterlegt sein, der mit den Daten des Antrags
vorausgefiillt ist. Uber den Button ,Bearbeitung” wird der Verwendungsnachweis geéffnet.

Erstellung des Verwendungsnachweises

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit dem Online-Verwendungsnachweisformular. Im oberen Bereich des
Formulars ist ein Hinweis Uber die hochzuladenden Dokumente enthalten, der zu beachten ist. Sofern
Sie die Hinweise gelesen haben, konnen Sie mit dem Ausfillen des Online-Verwendungs-
nachweisformulars starten.

Die bekannten Daten aus dem Antrag werden automatisch in das Formular Gbertragen. Die vorbelegten
Kontaktdaten sind zu Uberpriifen und zu aktualisieren.

Die Pflichtfelder sind mit einem roten Sternchen markiert und missen ausgefillt werden.
Wenn Sie mit der Maus Uber den schwarzen Infobutton fahren, sehen Sie Hinweis zum jeweiligen Feld.



Angebot zur MaBBnahme

In dem Feld ,,Angaben zur MaBnahme” ist die Bezeichnung der MaBnahme einzutragen (Beispiel: Stadt
XXX, Bruckenprojekte 2025). Darunter werden die vom LJA ausgestellten Zuwendungs-/
Anderungsbescheide aufgelistet. Zudem wird die Gesamtbewilligungssumme aufgefiihrt.

Die insgesamt ausgezahlte Bewilligungssumme wird aus den Mittelabrufen errechnet und ist zu
kontrollieren.

Wurden insgesamt bewilligt 9.500,00 €
Insgesamt ausgezahlt wurden: * 9.500,00 €
Sachbericht

In dem Feld Sachbericht ist eine Ubersichtsdarstellung der durchgefiihrten MaBnahme zu erstellen Die
Trager der Briickenprojekte reichen ihren Sachbericht weiterhin wie gewohnt UGber die bereitgestellten
Verwendungsnachweis-Unterlagen beim Jugendamt ein.

ZahlenmaBiger Nachweis

Weiter ist der ,zahlenmé&Bige Nachweis” zu erstellen. Dieser Nachweis ist in drei Tabellen aufgeteilt. In
der ersten Tabelle werden die Bewilligungssumme und Ausgaben der einzelnen Trager eingetragen. Die
zweite Tabelle bildet etwaige Einnahmen/Leistungen Dritter wie Spenden 0.a. ab. Zuletzt kdnnen in der
dritten Tabelle weitere 6ffentliche Férderungen von Dritten eingetragen werden. Die bewilligten Mittel
der Briickenprojekte werden in der ersten Tabelle abgebildet und nicht in der zweiten oder dritten
Tabelle.

Da hier das Jugendamt einen Sammel-Verwendungsnachweis aus den Verwendungsnachweisen
mehrerer Trager erstellt, sind die Eingaben wie folgt vorzunehmen:

Tabelle: Ausgaben

Die jeweiligen Trager sollen separat in der Tabelle dargestellt werden. Dies kdnnen Sie der unteren
Abbildung entnehmen. Pro Tréger sind also drei Zeilen in die Ausgaben-Tabelle einzufligen.

Die Zeile Nr. 1 stellt dabei eine ,Ubersichtszeile” des entsprechenden Trégers dar. Zusatzlich gibt es noch
die zwei Zeilen ,Nr. 1.1" und ,Nr. 1.2". Diese werden genutzt um die Personal- und Sachausgaben des
Tragers darzustellen. Der zweite Trager wirde entsprechend mit den drei Zeilen ,Nr. 2", ,Nr. 2.1" und
.Nr. 2.2" weitergefihrt werden.

Zu Beginn finden Sie eine leere Tabelle vor, in der die einzelnen Spalten manuell hinzugefiigt werden
mussen. Grundséatzlich kdénnen die weiBen Tabellenbereiche ausgefillt werden, die grau hinterlegten
Tabellenbereiche sind schreibgeschitzt. Die Spaltenbreite kann anhand der dunkelblauen Zeile
angepasst werden.

Uber den Button ,Art der Ausgabe hinzufiigen” fiigen Sie die ,Ubersichtszeile” pro Trager in die Tabelle
ein. Diese Zeile ist mit ,Nr. 1" markiert. In dem Feld ,Art der Ausgabe” wird der Name des Tragers
eingefligt.

Weiterhin missen in der Zeile die Felder der Spalten ,Lt. Zuwendungsbescheid — insgesamt EUR" und
.Lt. Zuwendungsbescheid — davon zuwendungsfahige EUR" ausgefiillt werden. In beide Zellen wird die
entsprechende Bewilligungssumme pro Trager aus dem Zuwendungsbescheid eingetragen. Die
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konkrete Bewilligungssumme pro Trager kdnnen Sie aus der dem Zuwendungsbescheid beigefligten
MaBnahmentabelle entnehmen.

In der dunkelblauen ersten Zeile der Tabelle summieren sich die einzelnen Geldbetrdage zu einer
Gesamtsumme auf. Diese automatisch errechnete Gesamtsumme sollte demnach auch final der
Bewilligungssumme aus dem Bereich ,Angabe zur MaBnahme” (s.0.) entsprechen.

Um die zwei folgenden Zeilen fiir die Personal- und Sachausgaben des Tragers hinzuzufiigen, missen
Sie auf den Button ,Beleg hinzufiigen” klicken. Es kdnnen somit die beiden Zeilen ,Nr. 1.1" und ,Nr. 1.2"
der Tabelle hinzugefiigt werden. Unter dem Begriff ,Beleg hinzufiigen” ist nicht zu verstehen, dass
haushalterische Belege der Personal- und Sachausgaben wie Kassenbons, Rechnungen oder Personal-
abrechnungsbogen eingereicht werden sollen.

Wurden die beiden Zeilen der Tabelle hinzugefiigt ist in der Zelle ,Art der Leistung” die Ausgabeart
einzutragen. Fur die Zeile ,Nr.1.1" wére dies ,Personalausgaben”. Fiir die folgende Zeile ,Nr.1.2" wiirde
der Begriff ,Sachausgaben” verwendet werden. AnschlieBend missen die konkreten Personal- und
Sachausgaben in der Tabelle eingetragen werden.

In der Spalte ,Lt. Abrechnung — Rechnungsbetrag EUR" werden die angegebenen Ausgaben des Tragers
aus dem Verwendungsnachweis eingefiigt. In der Spalte ,Lt. Abrechnung — davon zuwendungsfahig
EUR" sind die zuwendungsfahigen Ausgaben des Tragers anzugeben, die durch das Jugendamt bereits
als zuwendungsfahig anerkannt wurden.

Ausgaben®

{ @ Art der Ausgaben hinzufiigen H Art der Ausgaben ldschen

‘ @ Beleg hinzufiigen H Beleg léschen |

Lt Zuwendungsbescheid Lt. Abrechnung

insgesamt EUR davon ahig EUR EUR davon zuwendungsi

1 Trager 1 6000,00 600000 6.000,00 5000,00

1 Trager 1 Personalaus. 3.000,00 2.500,00

12 Tréger 1 Sachausgab.. 3.000,00 2.500,00

2 Trager 2 3500,00 350000 8.000,00 6.000,00

21 Tréger 2 Personalaus... 5.000,00 4.000,00

22  Trager2 Sachausgab.. 3.000,00 2.000,00

Tabelle: Einnahmen/Leistungen Dritter

In den Tabellen ,,Einnahmen / Leistungen Dritter” sind entsprechende Eintrdge im selben Prinzip wie
in der Ausgaben-Tabelle einzufligen.

Tabelle: Bewilligte 6ffentliche Forderungen Dritter

In den Tabellen ,, Bewilligte 6ffentliche Férderungen Dritter” sind entsprechende Eintrdge im selben

Prinzip wie in der Ausgaben-Tabelle einzufligen. Hierzu gehoren z.B. Fordergelder der Kommune oder
des Kreises.



Zusammenfassung und Ist-Ergebnis
Im Feld ,Zusammenfassung” sowie in dem Feld , Ist-Ergebnis” werden die eingegebenen Daten

automatisch zusammengefasst. Die Tabelle ,Ist-Ergebnis” ist ahnlich dem alten Vordruck des
Verwendungsnachweises aufgebaut und kann daher als Orientierung genutzt werden.

Zusammenfassung

L. Zuwendungsbescheid ‘ Lt. Abrechnung ‘

EUR in% ‘ EUR in % ‘
Eigenanteil 0,00 0,00% 1.500,00 13,64%
Einnahmen [ Leistungen Dritter 0,00 0,00% 0,00 0,00%
Bewilligte Gffentliche Forderungen Dr... 0,00 0,00%: 0,00 0,00%
Zuwandung des Landes 9.500,00 100,00% 9.500,00 86,36%
Insgesamt 9.500,00 100,00% 11.000,00 100,00%
Ist-Ergebnis

Lt. Zuwendungsh_. Ist-Ergebnis . A__

zuwendungsfahig

EUR EUR

Ausgaben 9.500,00 1.000,00
Einnahmen 8.500,00 1.000,00

X Mahrausgaban 1.500,00

Minderausgaben

Bestatigungen

In dem Feld ,Bestatigungen” sind die jeweiligen Felder anzukreuzen. Hier handelt es sich um einen
Vordruck der Landeshaushaltsordnung. Aus diesem Grund sind fiir die Brlckenprojekte weitere
Bestatigungen notwendig, welche als Anlage unter Dokumentenupload hochzuladen sind. Hierzu wird
durch die Landesjugendamter ein entsprechender Vordruck bereitgestellt. Dieser ist vom Jugendamt
vollstandig auszufillen und dem Verwendungsnachweis als Anlage beizuftigen.



Bestati

Es wird bestatigt, dass
O die Aligemeinen und Besonderen Nebenbestimmungen des Zuwendungsbescheides beachtet wurden, *
O die Ausgaben notwendig waren, wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben im Verwendungsnachweis mit den Bichern und Belegen Giberginstimmen. *

0O die Inventarisierung der mit der Zuwendung beschafften Gegensténde - soweit nach Gemeindehaushaltsrecht vorgesehen - vorgenommen wurde. *

Dokumentenupload

Nachdem Sie alle Pflichtfelder ausgefillt und die Erklarungen gelesen und bestatigt haben, miissen Sie
noch die bendtigten Anhdnge (MaBnahmentabelle des Jugendamtes, Vordruck Jugendamt
Bestatigungen, Verwendungsnachweise der Trager, Excel-Anlage Trager,) im Feld , Dokumenten-
upload” hochladen.

Es kinnen noch 20 Dokument(e) oder 150.00 MB hochgeladen werden.

Bezeichnung Name GroBie Bearbeiten

| Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder [iden| Sie auf das
! Feld, um Dateien auszuwéhlen. !

Zwischenspeichern

Sie kdnnen die Bearbeitung des Verwendungsnachweises jederzeit unterbrechen, mit dem Button

Zwischenstand speicherm . . . . . . .
zwischenspeichern und zu einem spéateren Zeitpunkt mit der Bearbeitung

fortfahren.

Verwendungsnachweis einreichen

Verwendungsnachweals online ainraichan

Den Verwendungsnachweis reichen Sie tUber den Button
endguiltig ein.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Frage, ob der Verwendungsnachweis eingereicht werden soll.
Wenn der Verwendungsnachweis eingereicht wurde, kann dieser nicht mehr abgeadndert werden. Sofern
Sie einverstanden sind, klicken Sie auf , Ja”.

Nach ,finaler Einreichung” generiert das System aus lhren Angaben automatisch ein
ausgefiilltes Verwendungsnachweismuster und die nétigen Anlagen. Das Dokument muss nicht
an die Bewilligungsbehorde iibersandt werden, sondern die Einreichung in férderung.NRW ist
ausreichend.



Haufige Fragen und Antworten

Muss ich meinen Verwendungsnachweis noch ,auf Papier” abschicken?

Nein, der Verwendungsnachweis des Jugendamtes muss nicht ausgedruckt und unterschrieben an das
Landesjugendamt versendet werden.

Wie geht es weiter, nachdem ich meinen Verwendungsnachweis eingereicht
habe?

Sie erhalten eine E-Mail, die den Eingang des Verwendungsnachweises bestétigt. Ab dann wird dieser,
wie gehabt, vom jeweiligen Landesjugendamt als Bewilligungsbehdrde bearbeitet.

Erhalte ich folgenden Schriftverkehr nun ausschlieBlich online oder per E-Mail?

Ruckfragen zu lhrem Verwendungsnachweis erhalten Sie in der Regel wie gehabt per Mail. Es besteht
jedoch auch die Mdglichkeit, dass Zwischennachrichten tber férderung.NRW erfolgen. In dem Fall
wirden Sie systemseitig per Mail an die angegebene Mailadresse benachrichtigt. Weitere Rick-
meldungen, insbesondere einen Rickforderungsbescheid, erhalten Sie wie gehabt in Schriftform per
Post.

Bis wann muss der Verwendungsnachweis online eingereicht sein?

GemalB Nr. 7.3 der Forderrichtlinie Briickenprojekte ist der komplette Verwendungsnachweis tber
.forderung.NRW" hochzuladen. Dies muss innerhalb von sechs Monaten nach Erflillung des
Zuwendungszwecks, spatestens jedoch mit Ablauf des sechsten auf den Bewilligungszeitraum
folgenden Monats erfolgen. In der Regel stellt dies den 30.06. des Folgejahres dar.

Welche Dokumente sind dem Verwendungsnachwies auf férderung.NRW
beizufligen?

Von Seiten des Jugendamtes sind dies:
- das ,Bestdtigungsformular Jugendamt”, sowie
- die Excel-Anlage des Verwendungsnachweises (mit sémtlichen MaBnahmen).
Fur den Trager sind dies:
- der Vordruck des Verwendungsnachweises,
- sowie die Excel-Anlage des Verwendungsnachweises (mit sdmtlichen MaBnahmen).



