LVR-Landesjugendamt Rheinland
LWL-Landesjugendamt Westfalen

Handreichung zur Online-Antragsstellung iiber forderung.NRW fiir
Jugendamter

Im Folgenden erhalten Sie einen Uberblick (iber die Internetplattform ,férderung.NRW”, (iber die Sie als
antragstellende Behorde Antrdge aus dem Landesprogramm ,Richtlinie zur Gewahrung von
Zuwendungen zur Férderung von Kita-Helferinnen und -Helfern” online stellen kénnen.

Zum jetzigen Stand - Juni 2025 - ist nur eine Online-Antragstellung fiir die Férderphase
01.08.2025 bis 31.12.2025 méglich.

Eine Nutzung des Onlineverfahrens ist auch fiir die Mittelabrufe und Verwendungsnachweise
vorgesehen.
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1%~ Anmeldung
Sie erreichen die Plattform unter der Adresse

» https://www.férderung.nrw/onlineantrag#login

Es erscheint eine Anmeldemaske, in der Sie sich, sofern Sie noch kein Benutzerkonto haben, manuell als
Fordernehmer registrieren lassen kdnnen.

I&~ Registrierung:

Hierfir klicken Sie in der Anmeldemaske unten in der Kategorie ,Fiir Kommunen” auf die Variante, mit
der Sie sich anmelden méchten.


https://www.förderung.nrw/onlineantrag#login
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Fur Kommunen

Loggen Sie sich als Kommune mit "Mein Untesnehmenskonte” ein.

ocder mit forderung. nrw-Honte anmelden ==

Hier wahlen Sie bitte nur ,oder mit forderung.nrw-Konto anmelden”. Bitte nutzen Sie nicht die
Moglichkeit des Unternehmenskontos.

1"

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie dort auf ,Registrieren Sie sich jetzt

Anmeldung EMai: *
Als registrierte Benutzer:in haben Sie hier die Moglic it, direkt onlir ol Ul i und an die & Behorde zu K Passwort: *
Sollten Sie bereits ein Benutzerkonto erstellt haben, loggen Sie sich bitte hier ein.
Passwort vergessen? >>

Noch nicht registriert?
Registrieren Sie sich jetzt! >>

Fillen Sie nun die nachfolgenden Pflichtfelder aus. Nutzen Sie nach Mdglichkeit ein Funktions- oder
Sammelpostfach wie z. B. kitahelfer-foerderung@stadtXY.de, damit sich verschiedene Personen aus
Ihrer Kommune mit dieser E-Mail-Adresse im Portal forderung.NRW anmelden kdnnen und Zugriff auf
die zugehorigen E-Mails haben.

Bestatigen Sie, dass Sie die Hinweise zum Datenschutz zur Kenntnis genommen haben. Setzen Sie dafir
das Hakchen. Zum Schluss klicken Sie auf registrieren.



mailto:kitahelfer-foerderung@stadtXY.de

Es erscheint ein kleiner Informationstext, aus dem hervorgeht, dass weitere Instruktionen an die
angegebene E-Mail-Adresse versandt werden. In dem Postfach der angegebenen E-Mail-Adresse
erscheint eine E-Mail mit dem Betreff ,Ihre Anmeldung in férderung.NRW". Bitte auch den Spam-Ordner
prifen, sofern Sie keine E-Mail erhalten haben. Wenn Sie die E-Mail 6ffnen, klicken Sie auf Registrierung
bestatigen.

Nach erfolgreicher Registrierung starten Sie in einem neuen Fenster im sogenannten
Fordernehmercockpit. Hier haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Benutzerdaten vollstandig auszufiillen oder
zu andern. Sie missen nun ein Passwort fiir Inren Zugang festlegen. Die Kriterien der Passwortrichtlinie
finden Sie unter dem Info-Button ,Passwort”. Sobald Sie die Benutzerdaten vollstandig ausgefillt haben,
klicken Sie auf: speichern.

Sofern Sie schon ein Benutzerkonto haben, melden Sie sich mit den bereits angelegten

Benutzerdaten an (es geht dann weiter mit dem Stichpunkt: B Erstellung eines Antrages).

I¥” Passwort vergessen

Hierfir klicken Sie in der Anmeldemaske auf ,, Passwort vergessen?”

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Geben Sie die zuvor angelegte E-Mail-Adresse an und klicken Sie auf
den Button ,Passwort vergessen”. Sie erhalten nun eine E-Mail zum Zurilcksetzen Ihres Passworts an
die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse. Bitte auch hier den Spam-Ordner priifen, sofern Sie keine E-
Mail erhalten haben. Bitte klicken Sie auf die Schaltfliche ,Passwort zuriicksetzen”, um diese
Zurlicksetzung durchzufiihren. Es 6ffnet sich nun ein neues Fenster im Férdernehmercockpit, in dem Sie
ein neues Passwort vergeben kdnnen. Klicken Sie nun auf speichern.

Sie befinden sich nun auf der Startseite im Fordernehmercockpit.
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Cockpit

A Startseite Bl MeineAntrage @ Info-Bereich

Willkommen, Andreas Bonkhoff

Sie befinden sich im Online-Bereich fiir Antragsteller:innen

Es liegen nicht freigeg Formulare bzw. neue vor. Im Bereich Meine Antrage kénnen Sie diese bearbeiten. Gffnen Sie Ihre dort gten Antrage iber das und navigieren Sie in den gewiinschten Bereich

Neue Antrage kénnen Sie (iber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und online einreichen. Bereits gespeicherte Vorgénge kénnen iiber den Button Meine Antréige eingesehen werden. Im uniteren Bereich dieser Startseite finden Sie zudem Aktuelle Informationen

zur Antragstellung.
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Antrag online ausfilen und einreichen auf Bewilligung warten Mittel abrufen Zwischen- und Verwendungsnachweis anlegen

@ Neuen Anirag stellen B Meine Antrage

Aktuelle Informationen

o Wichtiger Hinweis angezeigt ab: 26.11.2024 @2 Anhinge

I¥" Ausloggen

Sofern Sie sich wieder ausloggen mochten, klicken Sie oben in der Befehlszeile auf ,,Logout”



I~ Benutzerdaten dndern

Sofern Sie Ihre Benutzerdaten dndern wollen, klicken Sie oben in der Befehlszeile auf ,,Eigene Daten”.
Hier haben Sie die Méglichkeit, die Benutzerdaten sowie |hr Passwort zu andern.

1%~ Zuriick auf die Startseite ohne eine Anderung vorzunehmen

@ Abbrechen und zuriick

Hierfar klicken Sie auf die Schaltflache

IZ~ Gespeicherte Vorgédnge

Bereits gespeicherte Vorgange kénnen Uber den blauen Button ,Meine Antrage” eingesehen werden,
oder Uber den Reiter ,Meine Antrage” in der blauen Menlileiste.

I%" Neuer Antrag / Auswahl der Forderposition

Neue Antrage kdnnen Sie Uber den griinen Button erstellen, vorbereiten und

freigeben. Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit den Férderprogrammen. Hier kdnnen Sie auswahlen, fir
welches Jahr und welches Férderprogramm Sie einen Online-Antrag stellen mdchten.
Die fir Sie relevante Forderposition ist ,,Kita-Helfer:innen”.

In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf den griinen Button

klicken.

Es 6ffnet sich ein Fenster, wo Sie bestdtigen miissen, dass Sie den Antrag als Jugendamt mit Sitz in NRW
stellen. Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit dem Online-Antragsformular.

1~ Erstellung eines Antrages

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit dem Online-Antragsformular. Im oberen Bereich des Antrags stehen
Hinweise, Antragsfristen oder gegebenenfalls herunterladbare Dokumente, die zu beachten oder zu
nutzen sind. Sofern Sie die Hinweise gelesen haben, kénnen Sie mit dem Ausfiillen des Online-
Antragsformulars starten.

In dem Feld ,,Vorbelegung aus vorherigen Antrag” haben Sie die Mdglichkeit einer Vorbelegung Ihrer
Kontaktdaten, wenn Sie bereits Online-Antrdge angelegt haben. Diese Funktion ist spater zur
Vorbefillung von Folgeantragen nutzbar.

Die Pflichtfelder sind mit einem roten Sternchen markiert und missen ausgefiillt werden. Nachdem Sie
das erste Pflichtfeld ,Rechtsform des Antragstellers” ausgefiillt haben (Juristische Person des
offentlichen Rechts), 6ffnen sich die dazugehorigen Felder. Im Feld Bezeichnung ist der Name der
Behorde (z. B. Stadt XYZ — Jugendamt) einzutragen. Weiterhin gibt es Freitextfelder, wie z. B. bei der
Angabe der StraBe oder der Nummer. Bei der Eingabe der Postleitzahl befillt das Programm
automatisch den dazugehdrigen Ort und die Gemeindekennziffer.



Wenn Sie mit der Maus Uber den schwarzen Infobutton fahren, sehen Sie Hinweis zum jeweiligen Feld.

Bitte beachten Sie, dass bei der Verteilung der Férdermittel nicht der Button ,Automatische Verteilung”

genutzt wird, sondern die Verteilung entsprechend der Excel-Tabelle manuell vorgenommen wird (siehe
.Info”).

o
Automatische Verteilung

Zu verteilender Gesamt 2025 2026 2027 2028 2029
Betrag

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Berechnung: Anzahl ,durchgefiihrte
Malnahme Sprachférderkrafte” * 25.000,00 €
+ Anzahl ,durchgefiihrte Malinahme
Fachberatung” * 32.000,00 € abzgl.
Leistungen Dritter abzgl. weiterer dffentlicher
Mittel = beantragte Zuwendung/Mittel. Bitte
nicht die automatische Verteilung nutzen. Die
Verteilung sollte der Verteilung aus der Excel-
Tabelle entsprechen.

Nachdem Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die Erklarungen gelesen und bestétigt haben, missen Sie

noch die bendtigten Anhdnge (MaBnahmentabelle des Jugendamtes) im Feld ,,Dokumentenupload”
hochladen.

Dokumentenupload @
Es kinnen noch 57 Dokument(e) oder $99.93 MB hochgeladen werden.

Dateibeschreibung

Dateinama Dateigrale Bearbeiten
Anlage zum Antrag xlsx 201 KB Zi@E
Antrag Triger 2025.docx 25.3KB ZiE
Anlage zum JA-Antrag.xlsx 20.1 KB rE ]
Zishen Sie Inre Datelen zuf dieses Feld oder [Kicken | Sie auf das Feid,
um Dateien auszuwihlen
i+ Die Ubersicht der Einzelmalinahmen (im Excel-Format) sowle die ugehirigen Trigerantrige (im POF-Format) wurden hochgeladen. @ +
Hinweis zum Datenschutz
Datenschutzarkiinng
[ ich hebe die Hinweise zum Datenschutz zur Kenntnis genommen. *
Einreichung des Antrags
Mit Klick auf den Button .Zwischenstand spaicham’ gehan e Eingaben nach dem Logout nicht verioren und Sie kinnen den Antrag 2u sinem spéteren Zeitpunit waiter baarbeiten, Der Antrag ist auch nach der Speicharung waiterhin nur fir
Sie sichthar.

Mit Klick auf den rechiten Button Antrag enline einreichen” wird der Antrag an die zustandige Behdrde versendet. Bitte beachten Sie, dass Sie den Antrag nech dem Einreichen nicht mehr bearbsiten kénnen und die van lhnen gemachten
Eingaben der zustindigen Beharde unmittelbar zur Verfigung stehen. Mit der Einreichung wird aus Ihren Angaben sine PDF-Datei erzsugt, die Ianen auch spéter j

it im Bereich "Meine Antrage’ zum Download ur Verfugung steht.

(%) Abbrechen und zurlick [l Zwischenstand speichern [B Entwurfsversion drucken () Antrag online einreichen

Klicken Sie auf das Kastchen der Datenschutzerklarung, nachdem Sie diese zur Kenntnis genommen
haben.

Sind alle Angaben gefertigt, stehen vier Mdglichkeiten zur Verfligung, wie weiter verfahren wird.

2030

0,00



Sie kehren zur Ubersicht der Férderpositionen zuriick und
() Abbrechen und zuriick die gemachten Eingaben gehen verloren.

Sie kehren zur Ubersicht der Férderpositionen zuriick und

Zwischenstand speichern die gemachten Eingaben werden gespeichert, aber
noch nicht an die Bewilligungsbehorde versandt. Sie
kénnen danach noch Anderungen am Antrag vornehmen.
(Dieser Schritt dient nicht der Fristwahrung!)

Der Antrag wird als PDF gedruckt und

Entwurfsversion drucken zwischengespeichert.

] Der Antrag wird gespeichert und zur Bearbeitung an die
@ Antrag final freigeben Bewilligungsbehérde iibermittelt. Sie kénnen danach
online keine Veranderungen im Antrag vornehmen.

A |hr Antrag ist erst nach diesem Schritt fristwahrend
eingereicht. Sie erhalten eine automatische
Bestatigungsmail.

Nach ,finaler Freigabe” generiert das System aus lhren Angaben automatisch ein ausgefiilltes
Antragsmuster und die nétigen Anlagen. Das Dokument muss nicht an die Bewilligungsbehorde
libersandt werden, sondern die Freigabe in forderung.NRW ist ausreichend.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Frage, ob der Antrag freigegeben werden soll. Wenn der Antrag
freigegeben wurde, kann dieser nicht mehr abgeandert werden. Sofern Sie einverstanden sind, klicken
Sie auf , Ja”.

= Haufige Fragen und Antworten

Muss ich meinen Antrag noch ,auf Papier” abschicken?
Nein, der Antrag muss nicht ausgedruckt und unterschrieben versendet werden.

Wie geht es weiter, nachdem ich meinen Antrag abgeschickt habe?
Sie erhalten eine E-Mail, die den Eingang des Antrages bestatigt. Ab dann wird dieser, wie gehabt, vom
jeweiligen Landesjugendamt als Bewilligungsbehdrde bearbeitet.

Erhalte ich folgenden Schriftverkehr nun ausschlieBlich online oder per E-Mail?

Ruckfragen zu Inrem Antrag erhalten Sie in der Regel wie gehabt per E-Mail. Es besteht jedoch auch die
Madglichkeit, dass Zwischennachrichten Uber forderung.NRW erfolgen. In dem Fall wiirden Sie
systemseitig per E-Mail (an die angegebene E-Mail-Adresse) benachrichtigt. Weitere Riickmeldungen,
insbesondere den Zuwendungsbescheid sowie gegebenenfalls Ablehnungen, erhalten Sie wie gehabt in
Schriftform per Post.

Welchen Nutzen bietet mir die Online-Plattform, nachdem ich meinen Antrag eingereicht habe?

Uber férderung.NRW kénnen Sie u. a. den aktuellen Bearbeitungsstatus lhres Antrags einsehen sowie
ab dem Foérderjahr 2025 voraussichtlich auch Mittelabrufe und Verwendungsnachweise bearbeiten und
online der Bewilligungsbehorde Gbermitteln.

Sollten Sie in der Foérderposition weitere Antrage stellen, so speichert das System viele Pflichtangaben
zwischen, sodass eine erneute Antragstellung vereinfacht wird.



Koénnen auch Kollegen meiner Institution unsere Antrige einsehen oder ist dies auf eine
Person/eine Benutzerkennung beschrdankt?

Nur wenn Sie ein Funktions- oder Sammelpostfach haben, kénnen sich verschiedene autorisierte
Personen aus Ihrer Kommune mit dieser E-Mail-Adresse im Portal forderung.NRW anmelden und haben
Zugriff auf die zugehdrigen E-Mails. Bendtigen neben der antragstellenden Person noch weitere
Personen der Kommune Zugriff auf die Antrage im forderung.NRW, so miissen diese sich zunachst im
Portal férderung.NRW registrieren und im Nachgang eine E-Mail mit lhrem Benutzernamen (E-Mail-
Adresse) sowie einer Online-Antrags-ID (liegt dem Antragsteller vor) eines Antrages an die jeweilige
Bewilligungsbehdrde wenden.

Wie teile ich Verdnderungen in meinem Projekt(-antrag) vor oder nach Bewilligung mit?
Verdnderungen sind bis auf Weiteres weiterhin schriftlich per E-Mail an die zusténdige
Sachbearbeiterin/den zustédndigen Sachbearbeiter zu schicken. Eine Online-Funktion hierflr ist geplant.

An wen kann ich mich bei technischen Fragen wenden?
Auf der Anmeldeseite ist oben rechts eine Kontaktmdglichkeit zum technischen Support verlinkt.

Was mache ich, wenn mir die Forderposition ,Kita-Helfer:innen” in forderung.NRW zur
Antragstellung nicht angezeigt wird?

Sollte die Férderposition ,Kita-Helfer:innen” nicht auswahlbar sein, melden Sie sich bitte Gber folgenden
Link an: https://www.xn--frderung-n4a.nrw/onlineantrag/programm/67



https://www.förderung.nrw/onlineantrag/programm/67

