Landesjugendamt Rheinland
Landesjugendamt Westfalen

Kurztutorial zur Online-Antragsstellung tiber KJFP.Web

Im Folgenden erhalten Sie einen kurzen Uberblick tiber die Internetplattform KIJFP.Web, (iber
die Sie als Antragssteller Antrage auf Férderung aus dem Kinder- und Jugendférderplan NRW
online stellen kbnnen.

IZ= Anmeldung

Sie erreichen die Plattform unter der Adresse https://www.kjfp.web.nrw.de/onlineantrag

Nach erfolgreicher Registrierung starten Sie im Fordernehmercockpit. Hier haben Sie die
Mdoglichkeit lhre Benutzerdaten zu andern, neue Antrdge anzulegen sowie bestehende
Antrage einzusehen und gegebenenfalls zu bearbeiten. Im aufklappbaren Bereich ,Aktuelle
Informationen” (Mausklick auf Pfeil) finden Sie unter anderem die geltenden Forderrichtlinien,
ein Merkblatt zur Antragsstellung sowie weitere hilfreiche Dokumente (Abbildung 1).

[¥~ Auswahl der Forderposition

Im Férdernehmercockpit gelangen Sie Uber den Auswahlknopf ,neuen Antrag stellen® zu einer
Ubersicht, in der alle Forderpositionen aufgelistet sind, fir die die Online-Antragsstellung
generell moglich ist.

Hier finden sich Uber die klickbaren Pfeile weitere Informationen, zudem sind hier auch die
jeweils geltenden Antragsfristen aufgefuhrt. Sofern das Tagesdatum innerhalb der Antragsfrist
liegt, ist der jeweilige Knopf ,Neuen Antrag stellen der Position aktiviert.

Positionen in Schwarz befinden sich innerhalb der Antragsfrist B es konnen Antrage gestellt
werden.

Positionen in Rot befinden sich auRerhalb der Antragsfrist B Antragsstellung ist méglich,
eingereichte Antrage sind aber verfristet und werden nachrangig bearbeitet.

Positionen in Grau befinden sich auf3erhalb der Antragsfrist =) cine Antragsstellung ist nicht
mehr moglich.

Dies ist Beispielhaft in Abbildung 2 aufgefihrt.

¥~ Erstellung eines Antrages

Haben Sie eine Forderposition ausgewdahlt und tber den Knopf ,neuen Antrag stellen®
angesteuert, werden Sie in der Folge aufgefordert, Informationen tiber den Antragsstellenden
Trager (-Antragsstellende Person®) sowie das Projekt einzugeben.
Die auszufullenden Felder entsprechen dem Inhalt nach dem Muster sowie der Anlage zum
Antrag.

Diverse Komfortfunktionen, wie die automatische Berechnung der beantragten
Landeszuwendung sowie die Prifung von Pflichtangaben unterstiitzen Sie hier beim Ausfillen
des Online-Formulars.


https://www.kjfp.web.nrw.de/onlineantrag

Zuletzt missen Sie noch die bendtigten Anhange (Kosten-/ Finanzierungsplan,
Projektbeschreibung, bei Erstantragen gegebenenfalls Anerkennung nach §75 SGB VIII, etc.)
im Feld ,Dokumentenupload” hochladen. (Abbildung 3.)

Wichtig: Es kdnnen nur PDF Dokumente und Bilddateien (.jpeg, .jpg, .gif, .png) hochgeladen
werden. Word-Dateien missen also vor dem Hochladen in PDF Dokumente umgewandelt
werden.

Nach dem Upload miissen die Dateien in der Spalte ,Bezeichnung“ benannt werden,
ansonsten kann der Antrag nicht eingereicht werden.

Sind alle Angaben gefertigt, stehen drei Mdéglichkeiten zur Verfligung, wie weiter verfahren
wird.

Sie kehren zur Ubersicht der Forderpositionen
(%) Abbrechen und zuriick zuriick und die gemachten Eingaben gehen
verloren.

Sie kehren zur Ubersicht der Foérderpositionen
Zwischenstand speichern zuriick und die gemachten Eingaben werden
gespeichert, aber noch nicht an die
Bewilligungsbehotrde versandt. Sie kénnen
danach noch Anderungen am Antrag vornehmen.
(Dieser Schritt dient nicht der Fristwahrung!)

Der Antrag wird gespeichert und zur Bearbeitung an

& Antrag final freigeben die Bewilligungsbehorde iibermittelt. Sie kénnen
danach online keine Veranderungen im Antrag
vornehmen.

A Ihr Antrag ist erst nach diesem Schritt

fristwahrend eingereicht. Sie erhalten eine
automatische Bestatigungsmail.

b= Haufige Fragen und Antworten

Muss ich meinen Antrag noch ,auf Papier” abschicken?
Nein, es ist mittlerweile eine rein digitale Antragstellung mdglich.

Wie geht es weiter, nachdem ich meinen Antrag abgeschickt habe?
Sie erhalten eine E-Mail, die den Eingang des Antrages bestétigt. Ab dann wird dieser wie
gehabt von der Bewilligungsbehorde bearbeitet.

Erhalte ich folgenden Schriftverkehr nun ausschlief3lich online oder per E-Mail?
Ruckmeldungen und Ruckfragen zu lhrem Antrag erhalten Sie in der Regel wie gehabt in
Schriftform. Dies betrifft insbesondere den Zuwendungsbescheid sowie gegebenenfalls
Ablehnungen. Kurze Rickfragen kénnen unter Umstanden per Mail geklart werden.

Welchen Nutzen bietet mir die Online-Plattform nachdem ich meinen Antrag eingereicht habe?
Uber KJFP.Web konnen Sie u.a. den aktuellen Bearbeitungsstatus lhres Antrags einsehen
sowie  Mittelabrufe und Verwendungsnachweise bearbeiten und online der
Bewilligungsbehoérde Ubermitteln.



Sollten Sie in der Forderposition weitere Antrdge stellen, so speichert das System viele
Pflichtangaben zwischen, sodass eine erneute Antragsstellung vereinfacht wird.

Koénnen auch Kolleginnen und Kollegen meiner Institution unsere Antrdge einsehen oder ist
dies auf eine Person/eine Benutzerkennung beschrankt?

Der gesamte Prozess (Antragstellung, Mittelabruf und Verwendungsnachweis) kann
grundsatzlich nur Uber den Login begleitet werden, mit dem der Antrag gestellt wurde.
Gegebenenfalls ist es sinnvoll, eine allgemeine Mailadresse flr die Registrierung zu nutzen
(z.B: info@beispiel.de), auf die mehrere Personen Zugriff haben. So entsteht kein Problem bei
eventuellen Personalwechseln.

Sollten Sie keinen Zugriff mehr auf die Mailadresse haben, mit der der Antrag gestellt wurde,
wenden Sie sich bitte an das Landesjugendamt, damit die hinterlegte Mailadresse ersetzt wird.

Wie teile ich Veranderungen in meinem Projekt(Antrag) vor oder nach Bewilligung mit?
Veranderungen sind weiterhin schriftlich mitzuteilen oder gegebenenfalls per Mail an die
zustandige Sachbearbeiterin/den zustandigen Sachbearbeiter zu schicken. Eine Online-
Funktion hierfir ist geplant.



¥~ Abbildungen
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# Sunseite 3 Meine Antrge

Willkommen, Nils Faryn

Sie befinden sich im Online-Bereich fir Antrogsteller und Foedernehmer des KIFPweb Hier haben Sie die
Mogiichkelt, Online-Antrage, ggf. Online-Mittelabrufe und Online-Verwendungsnachweise zu bearbeiten und bet
der Bewilbgungsbehdrde enzireichen

Neue Antrage konnen Sie Uber den Button Neuen Antrag stellen, vorbergiten und freigeben Bereits gespeicherte
Vorgange knnen Uber den Button Meine Antrige engeseben werden. Im unteren Bereich dieser Startseite
finden Sie zudem Aktuelle iInformationen zur Antragstellung

V)

Antrag online ausfillen und freigeben auf Bewilligung warten

Aktuelle Informationen

» " wichtige Informationen zur Ondine-Antragsteliung angezeigt ab: 27.09.201 @3 Anhiinge
]

Abbildung 1 — Das Férdernehmercockpit



Auswahl eines Forderprogramms

Hier kénnen Sie fiir well Jahr und fiir welches Forderprogramm Sie einen Online-Antrag stellen méchten.
In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf ,Antrag stellen” klicken.

2019 Pos. 1.2 — Besondere Angebote der 0 Muster 1 Anlage 2 Frist 26.09.2019-07.10.2019 @ Neiten Antrag stellen i)
v ffenen Kinder-und Jugendarbeit Z

2019 mﬁ-mﬁmﬁﬂ-m‘l Anlage 1 Frist 26.09.2019-15.12.2019 @ Neuen Antrag stellen

2019 Pos. 1.9 - Fachstellen Jugendarbeit  Muster 1 Anlage 2 Frist 01.10.2019 - 10.01.2020 @ Noian Arirag stalien

<

2019 Pos. 5.2 - iImtemationale Jugendarbeit Muster 1 Anlage 1 Frist 08.10.2019-15.10.2019
(vorgezogene Frist)

Abbildung 2 - Die Auswahl der Férderposition
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Abbildung 3 - Finalisierung und Versand des Antrages




